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Resumen narrativo del nivel reportado .
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Unidad R ble del Indicad . .
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Datos de:las Variables {Progiamado:SIPPRES)

Nombre de la Variable Enero Febrero Marzo Meta
Numerador : Otro 0 0 9 20
Denominador 0 0 0 0

atos de las Variables (Ejecutado

d
Nombre de la Variable Enero Febrero Marzo Resultado
togrado
Numerador : Otro 0 0 g g
Denominador ¢ 4] 0 0

eseripeldh de’[os iesiltadds

En el primer trimestre del ejercicio-Z026, se cumplidreqn el 200% de la meta programac?a de tipo acumulativa,
Considerando que durante Io/m:eses de Enero a Marzo 'eQSo @n curso se lograron realizar las 9 actividades del
Programa Anual de Desarrgllo Archivistico, alcanzando con éstp una semaforizacidn verde; dando cumplimiento a
las obligaciones normativés an materia de archivo,
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Lic. Pablo Francisco Estrella Cetina
Director de Planeacidn y Archivo
1404.- Direccién de Planeacidn y Archivo




INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES EN MATERIA ARCHIVISTICA

Periodo: enero — marzo de 2026
I. AVANCES DE LAS ACTIVIDADES ARCHIVIiSTICAS

De conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo, durante el periodo que se informa se llevaron a cabo diversas
acciones orientadas al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, asi como al
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestiéon documental.

1.- Fortalecer la integracidon del Sistema Institucional de Archivos

Durante el periodo que se informa, se realizaron acciones encaminadas a consolidar la
estructura del Sistema Institucional de Archivos, mediante la formalizacién de las areas
responsables y la designacion de los servidores publicos encargados de la gestién
documental.

INo|| ACTIVIDAD | ESTATUS || AVANCES |
Ratificacion o designacion de Se formalizé mediante oficio de No.
1 |[responsables de archivo de Alcanzado ||CCLQROO/DDG/DPYA/0025/111/2026
tramite para las unidades administrativas.

En este sentido, se llevaron a cabo gestiones para la ratificacion y/o designacion de los
responsables de archivo de tramite, asi como la designacién del Area Coordinadora de
Archivos, lo que permite fortalecer la coordinacidn institucional y garantizar la correcta
administracion de los documentos.

No|| ACTIVIDAD | ESTATUS || AVANCES

Se realizd la designacion formal del
Designacién del Area Alcanzado area responsable de coordinar el SIA
Coordinadora de Archivos mediante oficio de No.
CCLQROO/DDG/0140/111/2026

2.- Fomentar la capacitacion en materia archivistica

En cumplimiento de las disposiciones establecidas en la normatividad aplicable, se
promovieron acciones de capacitacion dirigidas a los responsables de archivo y personal
involucrado en la gestion documental.



Para ello, se realizaron invitaciones a capacitaciones en materia de archivo, con el objetivo
de fortalecer las capacidades técnicas del personal en temas como organizacidon
documental, instrumentos archivisticos y cumplimiento normativo.

| No || ACTIVIDAD | EsTATUS || AVANCES

Se difundieron diversas invitaciones a
Cursos y capacitaciones
especializadas en materia archivistica
mediante oficio: "Gestion Documental
y Administracién de Archivos"
CCLQROO/DDG/DFDE/044/111/2026

Capacitacion en materia de
3 archivos Alcanzado

“Precisiones y Particularidades sobre
la Entrega Recepcién de Archivos”
SEGOB/AGE/DG/0008/2026

3.- Actualizacidn y control de instrumentos archivisticos

Como parte de las acciones orientadas a garantizar el adecuado control documental, se
impulsd la actualizacidon del inventario documental, herramienta fundamental para la
identificacion, control y localizacion de los expedientes.

INo|| ACTIVIDAD | ESTATUS || AVANCES

Se solicito la actualizacién conforme a
los expedientes existentes en las
a Actualizacion del inventario Alcanzado areas del inventario documental
documental generado 2025y 2026

CCLQROO/DDG/DPYA/0031/111/2026

Asimismo, se llevé a cabo la difusion de la actualizacion de los instrumentos archivisticos,
con el propdsito de asegurar su correcta aplicaciéon por parte de las unidades
administrativas.

INo| ACTIVIDAD | ESTATUS | AVANCES
Se notificé a las areas productoras
5 Difusién de material informativo Alcanzado para material informativo para
de temas archivisticos consulta de temas archivisticos.
CCLQROO/DDG/DPYA/0029/111/2026




4.- Asesoria y acompainamiento a las areas productoras

Con el objetivo de fortalecer la correcta gestion documental, se brindaron asesorias
técnicas a las areas productoras de archivo, asi como la realizacién de reuniones de trabajo,
de las cuales se generaron las respectivas minutas.

Estas acciones permitieron orientar sobre la correcta integracion de expedientes,
clasificacién archivistica y uso de instrumentos de control.

INo| ACTIVIDAD | Estatus | AVANCES
Se realizaron reuniones de trabajo y
Asesorias y minutas de se generaron minutas de
6 trabajo con areas Alcanzado seguimiento
productoras DPYA/0001/2026 y
DPYA/0002/2026

5.- Publicacién de instrumentos de planeacién y seguimiento

Durante el trimestre, se dio cumplimiento a las obligaciones de transparencia en materia
archivistica mediante la publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026.

INo| ACTIVIDAD | EsTaTUs | AVANCES |

Publicado en el portal institucional
https://cclgroo.qroo.gob.mx/wp-

Publicacion del Programa content/uploads/2026/03/PADA-
7 Anual de Desarrollo Alcanzado 2026.pdf conforme a la
Archivistico 2026 normatividad, asi como su difusion

mediante oficio de No.
CCLQROO/DDG/DPYA/0012/1/2026.

Como parte de las acciones de seguimiento y evaluacién en materia archivistica, se llevé a
cabo la publicacién del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, con el propdsito de dar a conocer los resultados alcanzados, asi
como garantizar la transparencia y rendicidn de cuentas en el ejercicio de las funciones
archivisticas.

INo| ACTIVIDAD | Estatus || AVANCES

L Se realizd la publicacion
Publicacion del Informe de . P
8 .. Alcanzado ||correspondiente para consulta
Cumplimiento del Programa S
publica



https://cclqroo.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2026/03/PADA-2026.pdf
https://cclqroo.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2026/03/PADA-2026.pdf
https://cclqroo.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2026/03/PADA-2026.pdf

Anual de Desarrollo https://cclgroo.groo.gob.mx/wp-
Archivistico 2025 content/uploads/2026/03/Informe-
Anual-de-Cumplimiento-2025.pdf.

Estas acciones permiten dar seguimiento a las actividades archivisticas y garantizar la
rendicion de cuentas institucional.

6.- Solicitud de espacio fisico para Archivo de Concentracién

Durante el presente trimestre, se identificd la necesidad prioritaria de contar con un espacio
fisico adecuado para la correcta operacion del Archivo de Concentracion, derivado del
incremento en el volumen documental transferido por las distintas dreas administrativas.

En este sentido, se llevd a cabo un diagndstico preliminar de las condiciones actuales de
resguardo documental, detectandose limitaciones en cuanto a capacidad, organizacién y
cumplimiento de las condiciones minimas de conservacién establecidas en la normatividad
archivistica vigente. Lo anterior representa un riesgo potencial para la adecuada
preservacion, control y consulta de los documentos.

INo| ACTIVIDAD | EsTAaTUS | AVANCES

Se gestiono mediante una solicitud
la adaptacion de un espacio para el

archivo de concentracion media el
Alcanzado | oficio:

CCLQROO/DDG/DPYA/0037/111/2026

Espacio fisico para Archivo de
Tramite

1. CONCLUSION

En el periodo que se informa, se dio cumplimiento a las actividades programadas en materia
archivistica, logrando avances en la consolidaciéon del Sistema Institucional de Archivos,
mediante la formalizacidn de responsables, la coordinacion entre areas y el fortalecimiento
de capacidades técnicas del personal de este centro de trabajo.

Asimismo, se brindd asesoria y acompaiamiento a las areas productoras, lo que permitié
mejorar los procesos de integracién, organizacion y control de los expedientes.

Se continuara con el seguimiento de las acciones implementadas, a fin de consolidar una
gestion documental eficiente y conforme a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo
y a establecido en el Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Centro de Conciliacién
Laboral del Estado de Quintana Roo.
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